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Sammanfattning

Vilkommen till IFAU:s rapportmall! Hér pa forsta sidan gor du en kort samman-
fattning av rapporten. Texten ska ge en snabb bild av fragestillning och
huvudsakliga resultat. Den ska inte vara langre dn att den far plats pa sidan. Folj
instruktionerna i fotnoterna ldngst ner pd sidan for ytterligare végledning.
Observera att varje rapportforfattare ska ha en separat fotnot kopplad till sitt
namn.

2 Infoga en “tackfotnot” direkt efter rubriken. Hér ska det framgd pa vilket sdtt rapporten
kvalitetsgranskats och om den ev. dr en sammanfattning av ett working paper. Titta gidrna pa
tidigare IFAU-rapporter. Du behdver std utanfor huvudrubrikens rubrikruta for att ligga in
fotnoten. Fotnotsmarkoren ska vara en bokstav, inte en siffra eller symbol. Om du tycker det dr
svart lat det vara, sa ordnar vi det senare.

b E-postadress, arbetsplats, eventuell affiliering.

¢ E-postadress, arbetsplats, eventuell affiliering. Skriv forfattarnamn tva (och tre) utanfor rutan
”Klicka och skriv forfattare” sa gér det att ldgga in fotnot pa alla forfattare.
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1 Inledning

Det &r roligt att du ska skriva en IFAU-rapport! Hér dr nagra viktiga riktlinjer for
att sdkerstélla att rapporten blir bade tillganglig och 4andamaélsenlig.

Malgruppen for IFAU:s svenska rapporter dr inte bara andra forskare och
utredare, utan dven beslutsfattare, tjainstemén, media och den breda allménheten.
Dirfor ar det bra att teori- och metodavsnitten presenteras pa ett sitt som &r
lattillgdngligt for en storre malgrupp. Undvik matematiska formler och d&mnes-
specifik terminologi nér det &r mojligt. Forsok istdllet beskriva teori och metod
med ett mer populdrvetenskapligt angreppssitt. Om du dven skriver ett IFAU
working paper, kan du hinvisa dit for mer detaljerad information.

Rapporterna ska inte innehalla nagra policyrekommendationer och vi efter-
stravar en neutral och balanserad framstéllning. Daremot dr det 6nskvirt att lyfta
fram resultaten och deras policyrelevans tydligt.

En rapport ska normalt inte Gverstiga 50 sidor och ska skrivas i IFAU:s
Wordmall. Om rapporten dr en sammanfattning av ett working paper kan den
vara kortare, runt 20-25 sidor.

Mallen &r inte bara ett verktyg for att skapa enhetliga och snygga rapporter,
utan den dr ockséd avgoérande for att uppfylla lagkraven for digital tillgdnglighet.
Den sikerstéller att rapporterna kan anvindas av alla, inklusive personer som
anvinder hjilpmedel som skdrmldsare, och bidrar dédrmed till att gora
informationen mer inkluderande och tillgénglig.

Om du far problem sé vénd dig till din redaktor, eller till de som jobbar med
kommunikation och webb péa IFAU.

2 IFAU-mallen finns pa flera stallen

IFAU:s mallar for rapporter och working paper finns pa IFAU:s sida Information
till dig som fatt forskningsbidrag fran IFAU. For anstillda pa IFAU finns
mallarna dven pa M: IFAU-mallar Gemensamma mallar, samt i Word under
IFAU-fliken i Word — Uniform mallsystem.

Kom ihag att alltid anvéinda en ny uppdaterad mall nér du borjar skriva ett
nytt dokument, inte en gammal mall som du sparat pad din dator. Datum for
senaste uppdateringen finns i dokumentets sidhuvud.
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3 Titelsida och innehdallsférteckning

Innehallet pa titelsidan sida 1 beskrivs ovan — det bestér av rubrik, samman-
fattning och kontaktinformation. Innehallsforteckningen pa sida 2 genereras
automatiskt och eventuellt felmeddelande kommer forsvinna. Du kan uppdatera
innehallsforteckningen senare genom att hogerklicka pa den och vélja Uppdatera

filt.

4 Anvdnd mallens format fér brodtext och rubrik

Rapporten skrivs i Times new roman 11 punkter Format Brodtext. Vi
rekommenderar att du skriver i IFAU-dokumentmallen fran bérjan, men ibland
gar det inte. Om du skrivit i ett annat program eller i en annan wordmall och
klistrar in text frdn den &r det en bra idé att hogerklicka och som Inklistrings-
alternativ vilja Behdll endast text (T). Da tar du inte med dig andra format in i
IFAU-mallen.

Ett nytt stycke borjar med indrag. Anvéind Brodtext med indrag. Formaten
syns i fliken Start (alternativt fliken /F4U) i gruppen Format. Du kan ocksa vilja
att visa fonstret Formatmallar separat genom att klicka pé dialogruteikonen (liten
fyrkant med pil) i gruppen Format.

£ sek

« AaBbCc 1 AaBb( 11 AaBb! 1.1.1 AaBE\J111 AaBb

& Ers:

TIFAU-pu... T Rubrik 1 Rubrik 2 T Rubrik 3 =
L b Mai
Format Redig

Joagkpn g walnn

Textens rubriker &r i typsnittet Poppins. Gor ingen blankrad fore eller efter
rubriker. Anviander du [FAU-mallen och viljer ritt format for varje text ska du i
normalfallet inte behdva bekymra sig om vilken font det ska vara. Ibland blir det
dock fel darfor kan det vara bra att veta vilken font och storlek olika delar av
rapporten ska ha.
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Rubrikniva 1 Poppins semibold, 12 punkter
Rubrikniva 2 Poppins semibold 11 punkter
Rubrikniva 3 Poppins semibold 10 punkter
Brodtexten Times new roman 11 punkter

Rubriknivé 4 eller hogre bor inte anvéndas.

Figur- och tabellrubrik Arial 9 punkter

Tabelltext Arial 8 punkter

Kalla/anmérkning Arial 8 punkter
5 Placera referenser I6pande i texten

Referenser placeras enligt Harvardsystemet l6pande i texten (Selin 2023),
Rosenqvist (2025) eller (Hall och Lundin 2023). Vid upprékning kan semikolon
anvéndas som avskiljare (Roman och Hall 2023; Séderstrom 2024). Gor inget
komma fore ”och Holmlund”). Vid referens till tre eller fler forfattare, skriv
Rosengvist m.fl. (2023). Lads gérna mer om referenser i Svenska skrivregler
(Sprakradet 2017 s. 71) alternativt den forkortade Snabba skrivregler — i skolan
och pd jobbet (Sprakradet 2024 s. 58—60). Den senare finns fritt tillgénglig pa
Institutet for sprak och folkminnens webbplats isof.se och Diva.

Det gér bra att anvinda Endnote, Zotero eller liknande verktyg i mallen, men
ta bort kopplingen mellan referenslistan och texten nér du &r klar med manuset.

Vill du anvédnda fotnoter for att kommentera, forklara eller fordjupa nagot
placeras de lingst ner pa sidan, 16pande i dokumentet.! Kontrollera att referensen
borjar pd 1. G& annars till fliken Referenser gruppen Fotnoter, Visa fler
formateringsaltarnativ (dialogruteikonen, se nedan) och att Numrering ska
Bérja om vid nytt avsnitt samt Anvdnd dndringar 1 Hela dokumentet.

Jesign Layout Referenser

b] E‘]Infoga slutnot
aki Nasta fotnot -
Infoga = Nastatatng
fotnot Visa kommentarer

)
Fotnoter R

Om det dnda inte gar sa lat det vara, notera gédrna felet med gul markeringsfarg.

I Forklarande fotnot.
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6 IFAU-tabellerna har ett sarskilt format

Tabellerna ska vara i formatet IFAU-tabell. For att infoga en tabell kan du
skriva ifau i vanlig brodtext, och trycka retur. D& kommer en tabell upp
automatiskt.

S 7 lapeneri

Om-du-villinfoga tabeller-dr-det-enk
IFAU-snabbtabell (Tryck Retur fér att infoga .'kaa're‘rur.']
ifaul]
Du- kan- ockséa- géra- en- tabell- |
amnnan. Trhollom . ctilla. markira
Du kan ocksa gora en tabell genom fliken /nfoga och gruppen Tabeller. Nér du
stéller markoren i den skapade tabellen ska du under fliken Tabelldesign vilja
IFAU_Tabell, se bild.

Design Layout Referenser Utskick Granska Visa Zotero Tilligg Hjélp Acrobat Merge Tools  Tabelldesign |

EEEER EE=ER EREER =—=—== =----- ——— - @q ! M BB
El=l=f=l=] === ===== ===== =[--= === o
ZEoEh EEEEE E== ks T E <L * Kantin
- | EEEEE - = ERto o || Skugg- | Kantlinjeformat Kantlinjer
ning ¥ ‘ Zpenniarq ¥ -
Tabelformat Kantlinjer
ey EERRX SEEIRE RRREFE R ENE CERRIUDN YRRt - Ll

Tabellen ska se ut sa hér:

Det har ar rubrikraden (Arial 8 pt)

Tabelltexten

ar Arial 8 pt

Om du har svart att fa till ett tjockt streck hdgst upp i tabellen, kontrollera att den
forsta raden dr markerad som Rubrikrad. Det gors under den bld fliken
Tabelldesign som kommer fram nér du star i tabellen. Markera raden och allra
langst till vénster klickar du i rutan rubrikrad. Det kan vara bra med en blankrad
mellan tabell och brodtext.

Utgéngspunkten nér du gor tabeller ér att de ska vara lidtta att forsta, att de
ska vara sjélvforklarande (dvs., de ska kunna forstés utan att ldsa den 16pande
texten), och att de i mdjligaste mén ska vara enhetliga.
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Tabell 2 Effekt av exponering fér nyanlanda pa nationella provresultat i arskurs 3, 6, 9

Exponering: (1) (2) (3) (4)
Innevarande ar -0,241*** -0,182*** -0,042 0,065**
(0,033) (0,033) (0,032) (0,030)
Kumulativ -1,482%** -1,100*** -0,338*** 0,091***
(0,035) (0,034) (0,030) (0,035)
Individuella kontroller X X X

Familjekontroller

familjefixa effekter X X
Medelvarde beroende var. 0,014 0,014 0,014 0,014
Std av. beroende var. 0,984 0,984 0,984 0,984
Antal observationer 2747 060 2747 060 2747060 2747 060
Forklaringsgrad (R2) 0,142 0,165 0,257 0,624

Not: Estimaten ska tolkas som effekten av en 6kning i exponering fran 0 till 100 %. Den beroende
variabeln &r standardiserade genomsnittliga resultat for en elev i alla &mnen i en viss arskurs. Ar da
nationella provresultat saknas anvands i stallet betyg. Regressionerna skattas separat for samtidig
och kumulativ exponering. Observationsenhet ar elev och arskurs och analyserna inkluderar elever
med minst ett syskon som vi kan observera i skolregistren. Standardfelen (inom parentes) ar
klustrade pa skola/kohort- och familjeniva. */**/*** anger om den aktuella skattningen ar statistiskt
sakerstallt skild fran noll pa 10/5/1%-nivan. Samtliga regressioner inkluderar fixa effekter for arskurs
x lasar och skola x lasar.

Att tinka pé nér du gor tabeller:

Var konsekvent. Alla tabeller ska ha samma grundformat. Eventuella
skillnader dem emellan ska ha ett specifikt syfte.

Om det &r mojligt ska tabellen innehalla samma antal kolumner i varje rad,
och samma antal rader i varje kolumn. Det underléttar mycket for dem som
laser med olika skdrmhjalpmedel.

Texten ska gé att ldsa, gor den inte for liten.

Lat tabellen gé hela vdgen fran vénster- till hogermarginal om det inte ser
uppenbart tokigt ut (t.ex. om antalet kolumner ar for f4).

Typsnitt och storlek for tabelltexten &r Arial 8pt.

Kélla och Anmarkning placeras under tabellen (Arial 8pt).

Som decimaltecken anvinds ett kommatecken, aldrig punkt.

Som tusentalsavgransare anvinds ett mellanslag, inte kommatecken.
Presentera inte fler decimaler &n nddvéndigt. Avrunda gérna.

Anviand minustecken (—) och inte tankstreck (—) eller bindestreck (-).
Minustecknet hittas under fliken Infoga, Symbol.

Vinsterjustera kolumnen ldngst till vinster och hogerjustera Ovriga
kolumner.
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*  Duviljer om du vill presentera konfidensintervall, p-vérden eller standardfel
och stjarnor som indikerar olika nivéer pa p-vérdet.

7 Figurerna ska vara méjliga att Iéisa

Utgangspunkten nér du gor figurer 4r densamma som for tabeller, det vill sdga
att de ska vara létta att forsta, att de ska vara sjélvforklarande (de ska kunna
forstas utan att ldsa den 16pande texten), och att de i mdjligaste man ska vara
enhetliga. Det ska g att ldsa texten i figuren! Exempelfigurerna nedan kan
anvéndas som mall.

Figur 1 Exempel figur i svensk rapport

8 000
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2
2 4000+
©
<
<
07010 1 [
07 [ T T T T
2005 2010 2015 2020 2025
Ar
—— Sysselsatta Arbetslésa ------ Ej i arbetskraften -—-- Befolkning, 15-74 ar

Not: Figuren visar arbetsmarknadsstatus for befolkningen i aldern 15-74 ar i Sverige, uppdelat i
sysselsatta, arbetslésa samt personer utanfor arbetskraften. Kéalla: SCB.

Att tinka pé nér du gor figurer:

* Var konsekvent. Alla figurer ska ha samma grundformat. Eventuella
skillnader dem emellan ska ha ett specifikt syfte.

» Figurrubriken placeras ovanfor- eller nedanfor figuren (Arial, 9pt). Valfritt.
Sprakradet (2019) rekommenderar rubrik ovanfor figuren. Figuretiketten ska
vara 1 fet stil, inte rubriken. Rubriken har inte punkt.

»  Typsnitt och storlek for text i figurer ar i forsta hand Arial 8pt.

» Killa och Anmirkning placeras under figuren (Arial 8pt).

»  Utnyttja hela textbredden.

8 IFAU -IFAU:s rapportmall
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* GOr inte figurer som é&r storre dn nodvéndigt, men inte heller mindre &n
nddvéndigt. De maéste ga att ldsa i en tryckt rapport.

*  Tva grafer (i samma figur) kan oftast placeras bredvid varandra (se Figurl
ovan), medan tre grafer i bredd i de flesta fall innebar att de enskilda graferna
blir for sma. Gor darfor inte tre grafer i bredd.

»  QGrafer infogas med fordel som svg-filer.

*  Virden pa y-axeln visas horisontellt.

» Forklaringen (om sddan behdvs) till y-axeln placeras horisontellt och
vénsterjusterad ovanfor y-axeln.

» Forklaringen (om sadan behdvs) till x-axeln placeras hdgerjusterad under x-
axeln.

* Linjer/symboler ska om mgjligt vara i IFAU-farger.

Tabell 1 Fargschema for IFAU-figurer

Farg 1 Farg 2 Farg 3 Farg 4
I N

HSV 208, 0.75, 0.29 49, 0.92, 0.95 128, 0.19, 0.46 352, 0.49, 0.81
RGB 18, 47,73 242,203, 19 95, 117, 97 206, 105, 118
CMYK  75,36,0, 71 0, 20, 100, 0 19,0, 17, 54 0, 49, 43, 19
HEX #122f49 #f1ca13 #5f7561 #ce6976

Farg 5 Farg 6 Farg 7

I N
HSV 314,0.3,0.38 197, 0.42, 0.46 195, 0.02,0.73
RGB 96, 67, 90 68, 103, 117 182, 185, 186
CMYK 0, 30, 6, 62 42,12, 0, 54 2,1,0,27
HEX #60435a #446775 #b6b9ba

Not: Fargkoder enligt HSV (hue, saturation, value) anges ibland istallet som t.ex. "100, 50%, 50%" i
stallet for som i tabellen ”100, 0.5, 0.5”, vilket &r den notation som anvéands i bl.a. Stata. Genom att
Oka det sista vardet, value, kan en farg goras ljusare med bibehallen fargton (hue) och fargmattnad
(saturation) t.ex. om en ljusare fyliningsfarg behdvs for en viss figur.

IFAU - IFAU:s rapportmall 9
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8 Infoga beskrivning (rubrik/etikett) i tabeller och
figurer

Efter att du gjort en tabell eller figur behdver du infoga en beskrivning, det blir
som en rubrik eller etikett, tex Tabell 2 nedan. Stéll dig i tabellen. Om du har en
IFAU-flik i din word finns Infoga beskrivning i gruppen Infoga. Om du inte har
nagon IFAU-flik klicka pé fliken Referenser, gruppen Beskrivningar och sedan
Infoga beskrivning. Vilj Tabell eller Figur. Lagg tabellrubrik ovanfor tabellen
och figurrubrik ovan- eller nedanfor figuren.

Beskrivning:
| |Figur1
| Alternativ
Etikett:  Figur v
! Lage Under markerat objekt N :

[] Utelamna etikett frin beskrivning
Ny etikett... Ta bort etikett MNumrering...

Autobeskrivning... 0K Avbryt

Tabell 2 Beskrivande rubrik/etikett. Formatet i tabell- och figurrubriken ska vara Arial 9pt

Det har ar rubrikraden (Arial 8 pt)

Texten i tabellen
ska varai Arial 8

Beskrivningar. Vilj Referenstyp Figur eller Tabell, vdlj Endast etikett och
nummer. Klicka pa Infoga.

Korsreferens m} >
Referenstyp: Eeferera till:

Tabell Rl Enciast etikett och nummer v

[ intoga som hyperiank

Till beskrivning:

Tabell 1: Delskalor ECSS.
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Nér du gjort en korshénvisning blir det en lénk som kan f6ljas: ”Som vi ser i
Figur 1”. Lénken ska inte vara fetstilad eller markerad. Om det blir fel i
numreringen nér du flyttar text eller figurer hogerklickar du pa en beskrivning
och véljer Uppdatera filt. Om det inte gér s& hjélper vi till sedan, gulmarkera
gérna.

9 Liggande sidor

Ibland tar en tabell eller en detaljerad karta for stor plats for att kunna lédsas
av ordentligt. Tabellerna fér inte g& utanfor rapportmallens marginaler. Forsok
att ta bort 6verflodig information och hénvisa till ditt eventuella working paper.
Om det inte gar kan du gora en liggande sida for att fa plats med tabellen.

For att gora en enstaka sida liggande i ett Word-dokument borjar du med att
visa formateringsméirkena genom att klicka pa q-ikonen i fliken Start. Da ser du
tydligt var avsnittsbrytningarna hamnar. Placera sedan markoren pa sidan fore
den du vill vinda och vélj Layout - Brytningar - Avsnittsbrytningar - Ndsta sida.
Det skapar ett nytt avsnitt som borjar pa nista sida.

Gor dérefter samma sak pé sidan efter den du vill gora liggande, sa att den
sidan isoleras mellan tva avsnitt. Nar det dr gjort klickar du nagonstans pa den
sida du vill vinda, gar till Layout - Orientering och viljer Liggande.

Nu ar bara den sidan liggande, medan Ovriga sidor i dokumentet forblir
stdende. Du kan sedan infoga tabeller, figurer eller annat innehall som passar
battre i1 liggande format. Vi tar bort rubriken i sidfoten och sidnumret pa de
liggande sidorna senare.

10  Ndgra smdasaker

Vi forordar boken Svenska skrivregler (Sprakradet 2017) som vigledning for

skrivande. For en kortare och mer lattillganglig version finns Snabba skrivregler

— i skolan och pa jobbet (Sprakradet 2024) fritt tillgénglig som pdf pa Institutet

for sprak och folkminnens webbplats isof.se. Nagra vanliga saker:

»  Skriv tydliga och enkla meningar.

» Forkortningar bor anvdndas sparsamt, eftersom de kan vara svérare att
uppfatta for ldsaren dn de fullkomliga uttrycken. Nar utrymmet ar begransat
eller nér ett uttryck forekommer ménga génger i en text, kan forkortningar
dock vara praktiska for skribenten.” Nar du forkortar anvind punkter —bl.a,
dvs. eller d.v.s, m.fl., m.m., osv. eller o.s.v. Mer om det i avsnitt fyra i
Snabba skrivregler eller Svenska skrivregler avsnitt 10.

* Var konsekvent med stil och terminologi genom hela texten.

IFAU - IFAU:s rapportmall 1
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*  Gor tankestreck mellan artal, exempelvis: 1999-2010, inte 1999-2010.

»  Tusental skrivs 2 000: Anviand det sa kallade harda mellanslaget (ctrl+shift

* +mellanslag) for att skriva tusental.

* Grundregeln é&r att vi skriver ut ordet procent i brodtext, i stillet for att
anvinda procenttecknet (%). Alltsa 20 procent istillet for 20 %. Det finns
dock sammanhang med flera procentangivelser i ett stycke dédr det blir
tungrott, svérldst och inte sérskilt snyggt att skriva ut allt i bokstéver. Har
kan undantag goras.

» I tabeller gér det sjélvklart bra med %, tink pé att det ska vara mellanrum
mellan siffra och ticken nér det anvénds 10 % inte 10%.

» Citationstecken: Anvind de svenska citationstecknen med nior 799 99”
istéllet for de amerikanska med sexorna forst: “66 99”.

n Avstavning

Sprakrédet rekommenderar att avstavning anvinds sparsamt eftersom det kan

stora lasningen. Korta ord bor undvikas att avstava helt. Om du dnda behover

avstava:

* Avstava vid naturliga ordledsgrinser, t.ex. upp-handling, huvud-rubrik.

* Avstava inte i rubriker, forkortningar, datum, artal, webbadresser och e-
postadresser.

» Kontrollera alltid avstavningar, dven vid automatisk instéllning, for att
sdkerstélla lasbarhet. Vid manuell avstavning, anvind mjukt bindestreck
(alt+ctrl+-) sa att det forsvinner om raderna éndras.

12 Referenslistan ska vara konsekvent

Referenslistan placeras efter den l6pande texten och fore eventuella bilagor.
Rubriken dr onumrerad och placerad hogst upp pa en ny sida. Vilj formatet
Bilagor & referenser som rubrik, da sker detta automatiskt. Vilj sedan formatet
Referenser for sjélva referenslistan. Varje referens far da ett hangande indrag och
rétt avstand till efterkommande referens.

Vilj sjilv om du vill skriva ut eller férkorta férnamnen, men var konsekvent.
Ténk pé var i referensen du ldgger in eventuell initialférkortning. Vi forordar att
engelska titlar bara har inledande versal i forsta ordet, men det &r valfritt i
referenslistan. Citationstecknen ska vara svenska nior ”9999”. Var observant pa
andra engelska inslag som ”and” mellan forfattarnamnen.
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IFAU5000, v4.32, 2025-05-22

Om den svenska rapporten ér en sammanfattning av ett working paper, tdnk
pa att skriva in WP:t i referenslistan. Eftersom det inte &nnu dr nummersatt kan
du gora ett gulmarkerat X, som nedan.

Arbetsformedlingen (2022a) ”Arbetsmarknadspolitiska program  2021.
Arbetsformedlingens aterrapportering 20227, dnr Af-2022-00060543,
Arbetsformedlingen, Solna.

Autor, David, David Figlio, Krzysztof Karbownik, Jeffrey Roth och Melanie
Wasserman. (2019). ”Family disadvantage and the gender gap in behavioural

and educational outcomes”. American Economic Journal: Applied Econom-
ics 11 (3): 338-81.

Avdic, Daniel och Arizo Karimi. (2018). ”Modern family? Paternity leave and
marital stability”. American Economic Journal: Applied Economics 10 (4):
283-307.

Avdic, Daniel, Arizo Karimi, Elin Sundberg och Anna Sjogren. (2023). “’Pater-
nity leave and child outcomes” IFAU Working paper 2023:X.

Riksrevisionen (2020) ”Stéd och matchning — ett valfrihetssystem for
arbetssokande”, RIR 2020:13, Riksdagens interntryckeri, Stockholm.

SOU 2019:3, Effektivt, tydligt och tréffsékert — det statliga atagandet for
framtidens arbetsmarknad, Norstedts Juridik, Stockholm.

Lds mer om kédllhdnvisning i Sprakradets snabba skrivregler.

13  Sista stegen mot en férdig rapport

Niér rapporten har genomgatt IFAU:s kvalitetsarbete, blivit referee-granskad
och godkind av projektets redaktor, skickas den vidare till webbredaktoren.
Webbredaktéren ansvarar for att granska rapporten med fokus pa layout,
tillgénglighet och formalia.

Efter granskningen skickas rapporten tillbaka till forfattaren for slutligt
godkinnande. Direfter provtrycks den och nér alla delar 4r godkénda gér den
vidare till slutlig tryckning.
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